
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: 04                                                                         Fecha: 16 de Mayo de 2022 
 
 
Objetivo general: Organizar las funciones del equipo y realizar el guión para la 
elaboración del video de la unidad 3. 
 
Listado de puntos a tratar.  

● Cambio de roles del equipo. 
Elaboración del video 

● Distribuir las lecturas de la unidad 3. 
● Revisar y leer los documentos PDF y los videos que se encuentran en 

Teams. 
● Seleccionar la información que se ocupará para el guión del video. 
● Ver videos de cómo se hace un video, cómo hacer un guión para elaborar 

un video y cómo elaborar un video. 
● Edición del video. 
● Reflexión de lo aprendido. 
● Elaborar en digital el acta de reunión. 

 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 

inicio  

Fecha de 

término 

Cambio de roles del equipo  Todos 16/05/2022 16/05/2022 
 

Agendar reunión en Teams Líder 15/05/2022 15/05/2022 

 

Tomar nota de la reunión Secretaria 16/05/2022 16/05/2022 

Distribuir las lecturas de la 

unidad 3 
Investigadora 

16/05/2022 17/05/2022 

Revisar y leer los 

documentos PDF y los videos  
Todos 

16/05/2022 18/05/2022 

Seleccionar la información 

que se ocupará 
Investigadora 

18/05/2022 20/05/2022 

Ver video de cómo se elabora 

un guión para elaborar el 

video 

Todos 

16/05/2022 20/05/2022 



Edición del video Tecnóloga 20/05/2022 22/05/2022 

Reflexión de lo aprendido Líder 22/05/2022 22/05/2022 

Elaborar Acta de reunión Secretaria 16/05/2022 16/05/2022 

 
 
Logros alcanzados: Organización en equipo, cambio de roles adecuadamente, se 
distribuyeron en orden las lecturas de la unidad 3, se comprendieron los temas que 
abarca la unidad 3 y los temas contenidos en las lecturas, a lo cual se logró entender 
qué es la sustentabilidad y responsabilidad ambiental, su relación con la cultura de 
paz y la carta de la Tierra. 
 
 
Tareas pendientes: Elaboración del video y la reflexión de la actividad. 
 
 
Fecha próxima reunión: 22 de Mayo de 2022.  
 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

 

1. Erika Shadai Contreras de la Cruz. 

 

 

 

2. Ana Laura Córdova Manuel. 

 
 

3. Keyla García de la Cruz. 

 

 

 

 

 

4. Yuliana del Carmen Alpuche Ortiz 


